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______________________________________________________________________________________________________________ 

Ai docenti 
Al Dsga 

Al Personale 
  

 
REGOLAMENTO di Istituto per le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi 
d’istruzione 
 

I viaggi, le uscite e le visite d’istruzione si configurano come momento integrativo e 

complementare all’attività educativo-didattica della scuola, sono parte integrante e 

qualificante dell’Offerta Formativa. Inoltre sono momento privilegiato di conoscenza, 

comunicazione e socializzazione, nonché di allargamento dell’orizzonte culturale, 

preziosa occasione di riscontro e approfondimento di quanto trattato nelle attività di 

studio. 

 Essi scaturiscono dalla programmazione didattica, dalla quale non possono prescindere, 

e sono inseriti nel Piano dell’Offerta Formativa. 

Si pone l’attenzione sulle norme che regolano le uscite didattiche, le visite guidate e i 

viaggi d’istruzione, in particolare sull’obbligatorio inserimento nella progettazione dei 

consigli di classe, interclasse e intersezione e la successiva approvazione del Collegio dei 

Docenti e del Consiglio d’Istituto. Tutte le proposte confluiranno nel Piano annuale delle 

Uscite, delle Visite e dei Viaggi, esaminato ed approvato dal Collegio dei Docenti entro il 

30 ottobre di ciascun anno scolastico. Infine il Piano sarà sottoposto all’approvazione 

del Consiglio d’Istituto. 

S'intendono "uscite didattiche" le attività didattiche compiute dalle classi al di fuori 

dell'ambiente scolastico in orario scolastico. 
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______________________________________________________________________________________________________________ 

Per le uscite didattiche all'interno del territorio comunale e/o provinciale gli insegnanti 

dovranno di volta in volta informare il Dirigente Scolastico e ottenere l’autorizzazione 

delle famiglie tramite il relativo modulo firmato da entrambi i genitori. 

S’intendono “visite guidate” quelle che si effettuano nell'arco di una sola giornata 

(anche oltre l'orario scolastico giornaliero) presso musei, gallerie, monumenti, scavi di 

antichità, località di interesse storico - artistico, parchi naturali, mostre ecc. Anche in 

questo caso gli insegnanti dovranno di volta in volta informare il Dirigente Scolastico e 

ottenere l’autorizzazione delle famiglie tramite il relativo modulo firmato da entrambi i 

genitori. 

S’intendono” Viaggi d'Istruzione” quelli che hanno una durata di più giorni. 

Tutte le tipologie di attività vanno predisposte per l'intera classe, e non possono essere 

effettuate ove non sia assicurata la partecipazione di almeno 2/3 degli alunni 

componenti le singole classi coinvolte.  

Per le attività proposte potranno essere presentate delle alternative solo per casi 

eccezionali e non per il mancato raggiungimento dei 2/3 degli alunni. 

Per tutte le tipologie di attività vengono individuati i seguenti principi operativi: 

- necessità di garantire un docente accompagnatore ogni 15 alunni e un docente di 

sostegno per ogni alunno con disabilità. Dovrà sempre essere individuato un docente 

sostituto; 

- possibilità di partecipazione, qualora se ne ravvisasse la necessità, di altri soggetti quali 

educatori, assistenti alla persona ecc; 

- l’assoluto divieto di gestioni finanziarie esterne al bilancio. 
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Non potranno essere autorizzate uscite, viaggi e visite: 

- con data di svolgimento oltre il 30 aprile (salvo casi eccezionali collegati con progetti di 

rilevanza provinciale o regionale) per la SSPG, mentre per infanzia e primaria 25 maggio;  

- in coincidenza di attività istituzionali (scrutini, elezioni), in periodi di alta stagione 

turistica per viaggi di istruzione e le visite guidate, nei giorni prefestivi; 

-che coinvolgano sparuti gruppi di partecipanti per classe; 

-tutte le attività con contributo degli alunni devono prevedere almeno il 20% di quote 

gratuite a favore degli alunni in stato di disagio finanziario, con un ISEE a partire da euro 

8.000,00 e in caso di un numero elevato di richieste, si procederà a stilare una 

graduatoria. Per quanto concerne la locazione dei pullman, si farà riferimento alla 

normativa sugli appalti pubblici, ed in particolare ci si rivolgerà ad almeno tre aziende 

presenti sulla piattaforma ministeriale MePa. 

Sicurezza viaggi e visite 

Nell'ambito delle iniziative previste dal Protocollo d'intesa siglato il 5 gennaio 2015 con 

il Ministero dell'Interno, la Polizia stradale ha elaborato un Vademecum allegato alla 

presente, nel quale si evidenziano alcuni aspetti fondamentali da non trascurare in 

occasione dell'organizzazione di un viaggio di istruzione o di visite che prevedano l'uso 

di un mezzo di trasporto a noleggio con conducente. Ogni qualvolta si ritenga 

opportuno, in particolare prima di intraprendere il viaggio e/o durante lo stesso se la 

condotta del conducente o l'idoneità del veicolo non dovessero rispondere ai requisiti 

riassunti nel Vademecum, dovrà essere richiesta la collaborazione e l'intervento degli 
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Uffici della Polizia Stradale territorialmente competenti, già sensibilizzati a tal riguardo 

dalla propria Direzione centrale. 

La circolare Miur 1385 del 13/1/2009 ha evidenziato che molte attività collegate ai viaggi 

d’istruzione possono rappresentare un rischio per l’incolumità degli studenti come, nel 

caso specifico, quelle connesse agli sport invernali. A scopo di prevenzione dei rischi è 

opportuno predisporre procedure tali da comportare una attenta valutazione da parte 

dei docenti della capacità/abilità tecnica degli studenti coinvolti nell’attività e sulla 

necessità che i rischi connessi alla stessa vengano preventivamente valutati da personale 

particolarmente qualificato, in possesso della necessaria esperienza e competenza 

tecnica e magari abilitato anche dalla competente Federazione sportiva. 

Ogni attività non potrà essere rinviata più di una volta. 

Accompagnatori 

Nell'individuare l'accompagnatore del gruppo, si preferisce il docente che propone 

l’attività, in ogni caso dev’essere preferibilmente un docente che insegna nella classe. 

Per evitare un numero eccessivo di assenze dei docenti accompagnatori nelle classi non 

coinvolte nelle attività, ciascun accompagnatore potrà partecipare ad un solo viaggio 

d’istruzione per anno scolastico, ad un numero massimo di 5 visite e ad un numero 

massimo di 3 uscite per anno scolastico, applicando pertanto il criterio di rotazione. 

Per attività che prevedono visite di luoghi particolarmente frequentati da turisti e di 

particolare complessità il Dirigente Scolastico può prevedere la presenza di un ulteriore 

docente. 
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I genitori normalmente non partecipano ai viaggi e alle visite guidate organizzate dalla 

scuola. In casi eccezionali e motivati il Dirigente Scolastico può consentirne la 

partecipazione con spese a loro carico e fino a copertura dei posti disponibili, previa 

copertura assicurativa. 

Gli insegnanti accompagnatori hanno i seguenti compiti: 

• attuare una costante e assidua vigilanza sugli alunni; 

• assicurare la perfetta efficienza organizzativa del viaggio d'istruzione assumendo ogni 

notizia utile circa il percorso, la meta e la piena capacità di adempimento degli impegni 

contrattuali assunti dall'Amministrazione scolastica con le Ditte autotrasportatrici; 

• assicurarsi, per quanto possibile, che i luoghi da visitare non presentino pericoli; 

• in caso di ritardo rispetto all'orario previsto per il rientro, avvertire telefonicamente la 

scuola (o un rappresentante di classe se, quando sorge la necessità di avvisare, il 

personale dell'ufficio di segreteria ha terminato l'orario di servizio). 

• portare con sé l'elenco dei numeri telefonici della scuola; 

• preoccuparsi di presentare in tempo utile in direzione tutte le notizie necessarie, le 

autorizzazioni delle famiglie e accertarsi di avere ricevuto, a propria volta, 

l'autorizzazione ad uscire. 

In allegato la modulistica e alcune norme di riferimento. 

                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                               Prof. Giuseppe Amato 

                                                                                (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                   Art. 3, c.2 D.Lgs. 39/93) 
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